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1. De toepassing opstarten 

Open de toepassing via dit adres (via internetverbinding): 

https://secure.vmsw.be/werfopvolging 

In deze beveiligde toepassing wordt uw e-mailadres en paswoord gevraagd.  

 

Werknemers van de VMSW kunnen de toepassing (via de server) op de VMSW zelf openen via 

dit adres:  

     http://web.woonnet.be/werfopvolging/ 

 

2. Werven opzoeken - lijst van werven - tijdsoverzicht 

 

Op het openingsscherm klikt u op ‘Zoekcriteria’ – dit scherm klapt uit: 

 
 

De eerste keer dat u de toepassing opent, kan gedurende een aantal seconden naast een 

aantal zoekcriteria ’Laden…’ verschijnen, omdat er voor deze zoekcriteria veel gegevens 

worden ingeladen 

Op basis van de criteria die u invult krijgt u een overzicht van de opgezochte werven. 

De meeste selectiecriteria spreken voor zich. 

 

Identificatie werk: Dit betreft het VMSW stamprojectnummer of projectnummer. U kan ofwel 

het stamproject  opzoeken met de structuur xxxx/xxxx, b.v.: 2003/0186,  

ofwel kan u het project zelf opzoeken met de structuur xxxx/xxxx/xx, b.v.: 2003/0186/01 

 

Werf is bezocht / niet bezocht van ../../…. tot ../../… (datums). 

Dit geeft de mogelijkheid om werven te selecteren die b.v. de laatste twee maand niet 

bezocht zijn, of juist na te kijken welke werven in een bepaalde periode wel bezocht zijn. 

Prioriteit: ja/nee 

geeft de mogelijkheid werven te selecteren waaraan al dan niet een prioriteit is toegekend.  

https://secure.vmsw.be/werfopvolging
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Bedrag van de werf van… tot… : dit betreft het bestelbedrag 

 

Klik na het invullen van de criteria op ‘Zoek’ rechtsonderaan. Het scherm toont een lijst met 

werven, zoals hieronder. Om doorheen de resultaten te bladeren, kan u op de pijltjes naar 

rechts en links onderaan klikken.  

 

Klikken op het meest linkse icoon naast een werf geeft het cumulatief werfverslag, d.i. een 

werfverslag met alle vaststellingen die er al zijn ingevoerd m.b.t. dit project. Dit vormt dus 

een samenvoeging van werfverslagen van bezoeken op verschillende data. Zie verder ook 4. 

Een werfverslag opzoeken.  

 

Om het overzicht van werven op een tijdslijn te zien klikt u op het icoon rechtsboven de 

pagina. 

 
 

Dit geeft onderstaand resultaat: 
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Het tijdsoverzicht bestaat uit een horizontale tijdslijn bovenaan. Dit is een kalender 

onderverdeeld in maanden, en daaronder vakjes die elk staan voor 1 week. Het cijfer boven 

elk weekvakje is de datum van de maandag van die week.  

U kan vooruit en achteruit gaan in de tijd door middel van de scrollbar.  

De verticale rode streep duidt de dag van vandaag aan.  

 

De blauw gekleurde balken duiden de termijn aan. Vakjes met een pijl erin staan voor de 

toegekende termijnverlengingen. 

Wanneer u met de muis op de lijn van een project gaat staan, verschijnen administratieve 

gegevens: start- en einddatum, gevorderde tijd uitgedrukt in  %, bestelbedrag. 

Dubbelklikken op de lijn van een project zelf geeft een overzicht van de werfverslagen, en 

geeft de toegekende prioriteit en intensiteit weer. Zie ook 5. Prioriteit – intensiteit. 

 

De gekleurde bolletjes duiden een werfbezoek aan.  

Wanneer u met de muis op het bolletje gaat staan, verschijnt de datum van het bezoek, de 

initialen van wie het heeft bezocht, de vordering van de termijn in % en de eventuele door 

die persoon vastgestelde vordering van de werf in %. 

 

Klikken op het bolletje geeft het verslag van dat bezoek – voor een voorbeeld van verslag:  

zie  4. Een werfverslag opzoeken.  

 



Handleiding toepassing Werfopvolging                                                 versie 2.0 – 03/06/2010 

                                                     6 / 12 

3. Een werfverslag aanmaken en bewerken 

3.1 Een werfverslag aanmaken 

 

Zoek het project op zoals beschreven in 2.  Werven opzoeken - lijst van werven – 

tijdsoverzicht.  Links van de werf waarin u een werfverslag wil invoeren klikt u op het 

aangeduide icoon. 

 

 

Zo komt u in het invoerscherm: 

 
Er wordt een datum gevraagd. Hier voert u de datum in wanneer u de werf heeft bezocht. 

Wanneer u op het + teken links bovenaan klikt, kan u een nieuwe vaststelling aanmaken 

binnen een artikel. U krijgt dan het scherm hieronder. 
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Hierin vult u eerst de postengroep in, vervolgens de rubriek en de rubriekspecificatie, volgens 

de codes van de B2005, en u klikt op toevoegen. 

 

Bijvoorbeeld 

 
 

U selecteert het aangemaakt artikel, dat blauw wordt (zie hieronder). 
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Commentaar kan u in het gelijknamige vakje schrijven. Foto’s kunnen ingevoegd worden door 

onderaan op het woord Foto’s te gaan staan en op het + teken te klikken. Er kunnen 

meerdere foto’s tegelijk worden ingevoegd. Dubbelkik op het kleine voorbeeld van een foto 

geeft een grotere weergave. Een foto verwijdert u door op het – teken te klikken. 

Om een volledige traceerbaarheid en zo groot mogelijke volledigheid van vaststellingen toe te 

laten wordt àltijd gevraagd een locatie en een status in te vullen. 

Als  locatie vult u in waar u exact uw vaststelling hebt gemaakt, b.v. woning 3, slaapkamer 1. 

 

Het vakje ‘Checklist’ (onder het vakje ‘Commentaar’) bevat de na te kijken punten uit het 

eisenpakket GPB betreffende dit artikel. Dit omvat een niet-limitatieve samenvatting van 

eisen en aandachtspunten uit de B2005 en C2008, en uit de checklist werfcontrole. 

Klik op de pdf geeft de pdf met het eisenpakket voor alle artikels uit de B2005. 

 

De status geeft het antwoord op volgende vraag: 

In hoeverre zijn de te checken punten van het eisenpakket nagekeken, en waren ze correct 

uitgevoerd?  

De statussen +, -, +0, -0 komen overeen met volgend schema. 

 

Status Betekenis Commentaar 

+ U kon alle punten van het eisenpakket 

controleren, en ze waren allemaal in 

orde. 

Niet nodig 

+0 U kon niet alle punten van het 

eisenpakket controleren, maar alle 

punten die U wel kon controleren waren 

in orde. 

Gewenst: welke punten van het 

eisenpakket zijn niet gecontroleerd. 

- U kon alle punten van het eisenpakket 

controleren, en sommige waren niet in 

orde. 

Gewenst: welke punten van het 

eisenpakket zijn niet in orde. 

-0 U kon niet alle punten van het 

eisenpakket controleren, en sommige 

waren niet in orde. 

Gewenst: welke punten van het 

eisenpakket zijn niet in orde, en 

welke punten zijn niet 

gecontroleerd. 
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Rechtsonder klikken op ‘toepassen’ slaat tussentijds op wat u hebt ingevoerd. Klikken 

op ‘ok’ slaat op wat u hebt ingevoerd, en sluit het invoerscherm, zodat u terug naar 

de lijst van werven gaat.  

We raden aan om tijdens het invoeren van een werfverslag tussentijds voldoende 

regelmatig op te slaan, door op ‘toepassen’ te klikken.  

3.2 Een werfverslag bewerken 

 

Wanneer u een bestaand werfverslag wil aanpassen, gaat u als volgt te werk: 

U zoekt het project op zoals hieronder beschreven in 4. Een werfverslag opzoeken – 4.1 Via de 

lijst van weven. In dat scherm selecteert u het icoon met het potloodje naast het werfverslag 

dat u wenst aan te passen. Het werfverslag opent zich en u kan de gegevens bewerken die u 

wenst aan te passen. Vergeet niet de wijzigingen op te slaan door op ‘Toepassen’ of ‘OK’ te 

klikken. 

3.3 Een vaststelling verwijderen in een werfverslag  

 

Open het werfverslag zoals hierboven beschreven in 3.2  Een werfverslag bewerken . 

Selecteer de rubriekspecificatie die u wenst te verwijderen, en klik op het – teken linksboven. 

Dit verwijdert de rubriekspecificatie, samen met de eraan gekoppelde status, locatie en 

commentaar. 

3.4 Rubriekspecificaties van het laatste werfverslag kopiëren 

 

Wanneer u bij een werfbezoek grotendeels dezelfde elementen nakijkt als bij het laatste 

werfbezoek, kan het praktisch zijn om de kopieerfunctie te gebruiken. 

U begint een werfverslag aan te maken zoals bschreven in 3.1 Een werfverslag aanmaken: 

nadat u de datum hebt ingevoerd klit u op ‘Kopieer’ zoals hieronder aangeduid. 

 

Alle rubriekspecificaties die in het laatste werfverslag waren aangemaakt worden gekopieerd. 

Deze rubriekspecificaties moeten ofwel aangevuld worden met status, locatie en 

commentaar, ofwel verwijderd worden als er in het huidig werkbezoek voor de 

desbetreffende rubriekspecificatie geen nazicht is gebeurd. 
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4. Een werfverslag opzoeken 
 

4.1 Via de lijst van werven 

 

Werfverslag van één datum 

Zoek de werf op via de zoekcriteria zoals beschreven in 2.  Werven opzoeken - lijst van 

werven – tijdsoverzicht. 

Dubbelklikken op de lijn van een werf geeft u een overzicht van alle werfbezoeken, met de 

vastgestelde vordering ernaast: 

Klikken op het meest linkse icoon naast de datum van het bezoek roept het werfverslag van 

die datum op (zie hieronder). Het icoon daarnaast laat toe het werfverslag te bewerken. 

 

Links onderaan het blad staan twee links in het blauw: 

 

Cumulatief werfverslag: d.i. een samenvoeging van alle werfverslagen van verschillende 

bezoeken – zie hieronder. U kan dit ook als pdf downloaden door op het pdf icoon te klikken. 

Het cumulatief werfverslag kan u ook oproepen in de lijst van werven, door te klikken op het 

hieronder aangeduide icoon. 
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Openstaande negatieve vaststellingen: geeft een overzicht van onopgeloste problemen: Als 

voor een artikel de recentste vaststelling negatief is (status - of –0) wordt alleen die 

vaststelling getoond. Als de recentste vaststelling voor een artikel positief is (+ of +0) , wordt 

dit artikel dus niet getoond.  

Het werfverslag ziet eruit als volgt: 

 

 
 

Rechts staat een scherm met detailgegevens van de werf, evenals de vorderingdetails. Dat 

laatste betreft de gegevens m.b.t. de vordering van de termijn, en de financiële vordering. U 

kan dit minimaliseren door op het dubbele pijltje te klikken, wat een scherm geeft zoals 

hieronder.  

 

De vaststellingen zijn opgenomen per artikel, volgens artikelnummer uit de B2005. Foto’s kan 

u openen door op het foto icoon te klikken (zie hieronder). 
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De foto vergroten gebeurt door te dubbelklikken op de foto of te klikken op het sterretje dat 

verschijnt als u met de muis op de foto gaat staan. Links boven aan het scherm verschijnt dan 

een icoon dat de mogelijkheid geeft de foto op te slaan. 

 

 

4.2 Via het tijdsoverzicht 

 

U zoekt het tijdsoverzicht op zoals beschreven in 2. Werven opzoeken - lijst van werven – 

tijdsoverzicht. Klikken op een bolletje geeft het werfverslag, zoals in 4.1 beschreven. 

Dubbelklikken op de lijn van een project geeft het overzicht van werfverslagen. 

 

 


